
IMMOBILIENBUCHHALTER/IN 
BEI DER KOWO IMMOBILIENVERWALTUNG GMBH IN LEIPZIG

Dann senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Lichtbild, 
und Ihren Gehaltsvorstellungen per E-Mail an karriere@kowo-gruppe.de!

Die KOWO Immobiliengruppe versteht sich als Rundum-Dienstleister für Immobilien im Großraum Leip-
zig. Im Firmenverbund bieten wir unseren Kunden die Vermietung, den Verkauf und die Verwaltung 
von Immobilien sowie einen Gebäudeservice an. In den vergangenen 25 Jahren hat sich unser inha-
bergeführtes Unternehmen zu einem der bekanntesten und erfolgreichsten Immobiliendienstleister im 
Großraum Leipzig entwickelt. Ab 01.07.2018 suchen wir zur Unterstützung unseres Teams eine/n 
Immobilienbuchhalter/in.

DIESE SPANNENDEN AUFGABEN ERWARTEN SIE:
•  komplette Mieten- und WEG-Buchhaltung
•  Abwicklung des Zahlungsverkehrs
•  Einziehen der Lastschriften
•  Zuarbeit zu Abschlüssen und Reportings
•  Kautionsbearbeitung

DIESE FÄHIGKEITEN BRINGEN SIE MIT:
•  abgeschlossene Ausbildung zu Kaufmann/-frau in der Grundstücks- & Wohnungswirtschaft oder eine ver-
   gleichbare Qualifikation mit sehr guten Kenntnissen & Erfahrungen in der WEG- und Mietenbuchhaltung
•  mehrere Jahre Berufserfahrung in der immobilienwirtschaftlichen Mieten- und WEG-Buchhaltung
•  sehr gute Kenntnisse mindestens einer modernen Hausverwalter-Software (Karthago 2000, Domus, etc.)
•  äußerste Zuverlässigkeit und Sorgfältigkeit
•  Selbstständigkeit und Teamfähigkeit

DAS BIETEN WIR IHNEN:
Neben einer anspruchsvollen und abwechslungsreichen Tätigkeit erwartet Sie ein leistungsstarkes Team in 
einer der regional größten Immobilienverwaltungen, die seit über 22 Jahren hervorragende Dienstleistun-
gen erbringt. Flache Hierarchien und eine durch Teamgeist geprägte Unternehmenskultur ermöglichen Ihnen 
Freiräume für Eigeninitiative und persönliche Entwicklung. Sie erhalten von uns eine Vollzeitstelle im Ange-
stelltenverhältnis mit intensive Einarbeitung, laufende Weiterqualifizierung sowie flexible Arbeitszeiten.

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?


